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长江艺术工程职业学院党委办公室 2023 年 3 月 29 日

四月工作提示

4 月份党建工作内容比较繁重，除日常工作外，还要聚焦“中共长

江艺术工程职业学院委员会第二次党员大会”，完成三个备案表。

一、充分准备，开好“长艺第二次党员大会”

4 月上中旬的重点工作是筹备开好“长江艺术工程职业学院第二

次党员大会”。围绕这件工作，要求完成下列任务：

1.填写党员登记表。为便于资格审查，要求各支部组织全体党员

在 4 月 1 日（星期六）之前，完成《党员登记表》的填写。各支部收

集、署名、打包后，提交给肖珂老师。

2.完善党员信息一览表。为了便于支部和党群办之间信息交流时

方便剪切粘贴以及信息的取舍，要求统一使用电子表格，按照模板填

写，不设计算公式。党员顺序按照书记、副书记、组织委员、宣传委

员、学院领导、其它正式党员、预备党员的顺序。党员信息一览表要

求 4 月 1 日前更新，提交给肖珂老师。

3.提交支部所辖系部党员摸底情况报告（简短）。要求按照不遗

漏的要求，询问每位教职工是否中共党员，如果是，就立即登记，并

要求将组织关系转移到学校，如有不便，或说明理由，或作出到方便

时转移的承诺。



4.参加简短培训，了解党员大会。4 月中旬，在党代会前夕，党

群办将组织一次党员大会（党代会）基层知识培训，报告学院党员大

会准备情况。

二、组织发展工作：三个备案、培训

（一）三个备案

为规范组织发展工作，提高发展质量，避免工作失误，按照规定

程序，这次党群办对 3 种身份的人（申请入党人、入党积极分子、发

展对象）都设计了专门的备案表，请各支部按照要求完成下列备案工

作。备案表将随工作提示发在群里。

1.发展对象备案表。要求按照 2022 年 12 月各支部提供的名单，

在 4 月 20 日前更新，提交给肖珂老师。如无更新，则算完成。

2.申请入党人备案表。凡递交入党申请书的老师（学生），都是

申请入党人，都要备案。今后，入党积极分子只能在其中产生。

3.入党积极分子备案表。凡确定为入党积极分子的，都需要备案，

注明确定为入党积极分子的时间（该时间必须有青年团员座谈会征求

团员青年意见、党员群众座谈会征求党员群众意见、支部大会决定等

材料作为支撑）。今后，发展对象只能在其中产生。

上述备案表要求在 4 月 30 日之前完成，并提交给肖珂老师。

（二）启动培训工作

党员大会之后，专题布置培训工作，具体工作内容另行以《长江

艺术工程职业学院组织发展培训方案》形式予以安排。

三、意识形态工作

完成 4 月份意识形态风险研判材料提交（模板如下）。
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四、4 月份“三会一课”、主题党日活动

1.要求参加主题党日活动评选。4 月 20 日之前提供资料，学院评

出优秀主题党日活动 2 个，推荐参加市级十佳评选。

参考：创业《传承院党支部 机电工程系党支部”弘扬工匠精神 传

承荆楚非遗文化”主题党日活动方案》

2.党课主题推荐为学习习近平法治思想。

习近平法治思想博大精深，高屋建瓴，逻辑严密。

资料链接：习近平在十九届中央政治局第三十五次集体学习时的

讲话（2021 年 12 月 6 日）。

主要内容：11 个坚持；

关键词：全面、体系、法治政府、关键少数

参考：简短 PPT《习近平法治思想》

五、其它临时安排工作另行提示

给各支部书记的几点建议

第一，事先安排，准备充分，做到五有：有方案、有考勤、有会

议记录、有照片、有学习资料。

第二，组织生活人人参与、支委、教师党员甚至学生党员轮流主

持（或领学），这本身就是给党员干部的锻炼机会；

第三，利用教学例会之后时间，追求及时、高效、简短精悍；

第四，学习可以安排集中学习和分散学习相结合。

资料链接

1.《长江艺术工程职业学院关于理顺党组织关系的暂行规定》



2.《长江艺术工程职业学院党员转正发展细则》

3.发展党员备案表

4.《传承院党支部 机电工程系党支部”弘扬工匠精神 传承荆楚非

遗文化”主题党日活动方案》

5.《习近平法治思想》PPT

6.党员登记表

7.党员信息表
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